ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GALVAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O objetivo é a aquisicdo de revistas lombadas quadrada referente aos sessenta

anos do municipio de Galvao.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
2.1. TABELA DESCRITIVA COM O VALOR UNITARIO E O VALOR TOTAL DOS
ITENS LICITADOS.

DESCRICAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1.500 (mil e quinhentas)
revistas Lombada Quadrada.

A revista devera ser da forma
descrita a seguir:

Capa — 29,7x43cm, 4x4 cores,
tinta escala em couche L2 LD

250g. R$ 9,80 R$ 14.700,00
Saida em CTP.

Miolo: 80 pgs, 21x29,7cm, 4
cores, tinta escala em couche L2
LD 90g.

Saida em CTP.

Grampeado, Corte/Vinco (capa),
cola lomba, alceadeira,

Acondicionado em
pacote/caixas, laminacdo bopp,
n° lados 1 (capa).

2.2. O objeto desta contratacéo é caracterizado como comum.
2.3. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. Com esta contratagdo a administracdo objetiva trazer recordag¢bes de datas
importantes e momentos histéricos deste municipio, propiciando que os mais velhos

recordem a histdria e que 0s mais novos possam conhecé-la.

4. JUSTIFICATIVA
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4.1. Pois bem, como dito acima, a aquisicdo em consideracgéo visa fortalecer a cultura,
trazendo recordacdes aos mais velhos e informacéo e conhecimento aos mais jovens,

além de retratar momentos e fatos importantes que aconteceram neste municipio de

Galvao ao longo das décadas.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

5.1. Entende-se que a melhor solugdo para a satisfacdo do interesse publico é a
contratacéo Direta por dispensa licitatoria (Lei 14.133/21, art. 75, inc. Il).

6. DO VALOR COBRADO

6.1. Dentre os orcamentos apresentados (planilha em anexo) o valor total de R$
14.700,00 (quatorze mil e setecentos reais) — valor unitario de R$ 9,80 (nove reais e
oitenta centavos) - € 0 que se mostra financeiramente mais vantajoso para o

municipio.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. Os recursos financeiros para o pagamento de que trata este objeto, serdo

provenientes dos recursos da manutencdo das atividades administrativas e financeiras
Dotacédo: 7 — 3.3.90.00.00.00.00.00.

03.001 — Secretaria Municipal de Gest&do e Administracdo

2.033 — MANUT. DAS FESTIVIDADES ADMINISTRATIVAS E FINANCEIRAS

7 — 3.3.90.00.00.00.00.00 — 1.501.0000.0000.00 OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS
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8. CONDICOES DA CONTRATACAO E PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. A empresa contratada devera:

8.1.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucgéo dos servicos;

8.1.3. Aguardar a aprovacao da arte, pela Administracéo;
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8.1.4. Ap6s a aprovacdo da arte, fornecer uma amostra da revista (pronta) para a
Administracéo analisar e s entdo assentir com a impresséo de todos os exemplares;
8.1.5. Fornecer a totalidade de revistas contratadas, no prazo de até 30 (trinta) dias,
da emisséo da Solicitacdo de Fornecimento.

8.1.6 Cumprir rigorosamente todas as especificagdes contidas em futuro Edital e na
Proposta apresentada.

8.1.7 Apresentar todos os documentos para o Processo licitatorio:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional;

b) Certiddo de Regularidade Fiscal expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda;

c¢) Certiddo de Regularidade Fiscal expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

g) Certiddo negativa de faléncia e recuperacao Judicial.

h) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

i) CPF e ID do responsavel pela assinatura do contrato.

j) Contrato social / Ata da Posse / Estatuto / documento MEI

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Da Forma de Pagamento:

9.1.1. Os pagamentos serdo realizados, de acordo com a ordem cronoldgica
estabelecida pelo prazo maximo 30 (trinta) dias, acompanhada da respectiva nota
fiscal, cujo documento devera conter todas as especificagoes.

9.1.2. O Municipio se reserva no direito de efetuar o pagamento tdo somente apds a
entrega da totalidade (1.500 — hum mil e quintas) das revistas contratadas e depois de
terem sido previamente fiscalizadas pelo fiscal do contrato.

9.1.3. Nos pagamentos serdo retidos os valores devidos ao Municipio, conforme a
legislacéo vigente.

9.1.4. Eventuais atrasos nos pagamentos a serem efetuados pelo Municipio serédo

remunerados a titulo de atualizacdo monetaria, aplicando-se o INPC.

10. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

10.1 A EMPRESA, por seus responsaveis e prepostos, obrigar-se-4 em:
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10.1.1 Realizar a prestacao de servico conforme descrito nos itens 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5
e, 8.1.6.

10.1.2 Manter em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas na Lei n. 14.133/2021.

10.1.3 Cumprir com responsabilidade as obrigacOes trabalhistas decorrentes da
execucdo do presente Edital, inclusas as sociais, e ainda todas as obrigacdes
tributarias e acessorias decorrentes do cumprimento do Edital;

10.1.5 Cumprir o disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal.

10.1.6 Fornecer nota fiscal dos servigos a ser emitida de acordo com cada pedido a
qual devera impreterivelmente apresentar o numero da autorizacdo de fornecimento
gue a originou e ser encaminhada previamente para o0 e-mail:
compras@galvao.sc.gov.br.

10.1.7 Manter em toda a vigéncia do contrato os documentos de habilitacdo

atualizados.

11. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

11.1 O Municipio ficara obrigado a:

11.1.1 Promover, por seu responsavel, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos bens
adquiridos (quantitativo e qualitativo), anotando em registro proprio, as falhas
detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da contratada.

11.1.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢cfes estabelecidas

em edital futuro.

12. GARANTIA E FORNECEDORES FORA DO MUNICIPIO
12.1. Os Servicos mencionados neste TERMO DE REFERENCIA n&o necessitam de

garantia devido a sua peculiaridade;

13. PENALIDADES E SANCOES

13.1. A empresa adjudicatéria devera observar rigorosamente as condi¢des
estabelecidas para fornecimento do objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades
constantes nos artigos 162 da Lei 14.133 e suas alteragfes, dentre elas a suspenséo

do direito de licitar pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.
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13.1.1. A Contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execug¢do dos servigos as
penalidades previstas no art. 156, § 4° da Lei n° 14.133/21, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal:

14. RESPONSAL PELA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A responsavel pela Gestdo € a Servidora Alessandra P.Q. Bernardo, Auxiliar
Administrativo. O responséavel pela fiscalizacdo do Contrato € a Senhora Rebeca Reis
do Espirito Santo Santos. As respectivas atribuicdes estdo definidas nos art. 1° e 2° do
Decreto Municipal n. 93/2023, expostos a seguir:

Art. 1° A gestdo dos contratos sera feita por servidor(es) de
cada Secretaria que sera(do) designado(s) para acompanhar
de maneira geral o andamento das contratagcbes e, em
especial:

| - Conferir a existéncia de empenho prévio a realizacao da
despesa,

Il - Providenciar a publicacéo tempestiva do extrato do contrato;
Il - Conferir a existéncia de designacdo de fiscal para cada
contrato celebrado pela Administracédo e da indicagcéo formal de
preposto pelo contratado;

IV - Controlar os prazos de vencimentos dos contratos, dos
fornecimentos e dos servicos de carater continuado, sugerindo
a autoridade superior o aditamento do ajuste ou a abertura de
nova licitacdo, apdés a oitiva do fiscal, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias Uteis do término da vigéncia;

V - Controlar os limites de acréscimo e de supressao nas
obras, servicos ou compras, inclusive em atas de registro de
precos, em conformidade com a legislacao;

VI - Adotar as providéncias para a confeccdo tempestiva dos
termos aditivos, quando for o caso, atendidas as formalidades
previstas na legislacao;

VII - Receber ou formular os pedidos de repactuacdo e de
reequilibrio econbmico-financeiro, encaminhando para os
6rgdos competentes realizarem a analise correspondente,
submetendo-os a autoridade superior;

VIII - Verificar a validade da garantia prestada no momento da
assinatura, examinar a possibilidade da sua substituicdo nos
casos em que permitida e providenciar a sua liberacdo ao fim
do contrato, conforme o caso;

IX - Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel
técnico, desde que este detenha experiéncia e qualificacdo
equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de
acordo com as regras do processo que deu origem a
contratagéo;

X - Examinar, periodicamente, a atualizagédo e a adequacéo da
documentacdo do contratado em relacdo as obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais, notificando-o em caso de
irregularidade, dando ciéncia a autoridade superior, sugerindo
a aplicacdo de sancdo e a rescisdo contratual no caso de
manutenc&o do descumprimento, observando a ampla defesa e
o contraditorio;
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XI - Manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratacéo;

XIl - Supervisionar o fiscal na realizagdo das atividades
necessarias a liquidacao da despesa, visando a observancia da
ordem cronoldgica de pagamentos;

XIll - Executar outras atividades determinadas pelo superior
hierarquico.

Da Fiscalizacdo dos Contratos

Art. 2° Para cada contrato sera previamente designado um
fiscal, cujas atribuicdes, além de outras expressamente fixadas
no ato de designacao, sao:

| - Solicitar a autuacdo dos processos de fiscalizacdo
imediatamente ao recebimento do contrato;

Il - Conhecer os termos do processo de contratacdo e as
condicfes do contrato, em especial 0s prazos, 0s cronogramas,
as obrigacdes das partes, 0s casos de rescisao, a existéncia de
clausula de modificacédo do preco, se for o caso, e as hipéteses
de aditamento;

Il - Acompanhar e fiscalizar a execucao da obra, do servico ou
do fornecimento de bens, em estrita observancia ao edital e ao
contrato;

IV - Juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotacoes,
redigir atas de reunido, anexar correspondéncias, inclusive as
eletrbnicas, e quaisquer documentos relativos a execucao do
contrato, no processo de fiscalizagéo;

V - Registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias durante a
execucao do contrato, notificando o contratado, por escrito, a
sanar os problemas em prazo habil, a ser estipulado de acordo
com o caso concreto;

VI - Fazer cumprir fielmente as obrigacbes avancadas,
relatando por escrito e sugerindo a autoridade superior a
aplicacdo das sancdes, na forma do edital e do contrato, no
caso de inadimpléncia, garantindo ao contratado o direito de
defesa;

VII - Solicitar a autoridade superior a contratacdo de terceiro
para auxilia-lo e subsidia-lo de informacbes pertinentes ao
objeto da fiscalizac&o, caso necessario;

VIII - Conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das
condi¢des de pagamento;

IX - Dar recebimento provisério das obras, servigos e compras
mediante termo circunstanciado;

X - Dar recebimento definitivo das obras, servicos e compras
mediante termo circunstanciado, se houver previsdo expressa
na portaria de designagao; e

XI - Executar outras atividades determinadas pelo superior
hierarquico.

Galvao, 18 de Setembro de 2024.

E-mail: licitacao@qgalvao.sc.gov.br
Telefone: (49) 3342-1111

Site: galvdo.sc.gov.br

Aba — transparéncia — licitagédo

Municipio de Galvdo - SC. CNPJ n. 83.009.902/0001-16
Avenida Sete de Setembro n. 548, Centro. Galvao - SC. CEP 89.838-000.
Site: www.galvao.sc.gov.br



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE GALVAO

Documento assinado digitalmente

“b ALESSANDRA PAULA QUERINO BERNARDO
g Data: 18/09/2024 14:45:04-0300
Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Alessandra P.Q Bernardo
Auxiliar Administrativo/Gestora

Documento assinado digitalmente

“b REBECA REIS DO ESPIRITO SANTO SANTOS
g Data: 18/09/2024 14:58:46-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Rebeca Reis do Espirito Santo Santos
Auxiliar Administrativo — Fiscal
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ANEXO |

ITEM DESCRICAO QONT UND | Gréfica XINGU Gréfica KAPINN RudiArt METODOLOGIA VALOR A
CONTRATAR

1.500 (mil e
quinhentas)
revistas Lombada
Quadrada.

Arevistadevera
ser da forma
descrita a seguir:

Capa - 29,7x43cm,
4x4 cores, tinta
01 escalaem couche 1.500 | UND R$ 14.700,00 R$ R$ 19.500 (dezenove R$ 18.300,00 MENOR VALOR R$ 14.700,00
L2 LD 250g. (quatorze mil e mil e quinhentos reais) (dezoito mil e (quatorze mil e
setecentos trezentos setecentos reais)

Saida em CTP. reais) reais)

Miolo: 80 pgs,
21x29,7cm, 4
cores, tinta escala
em couche L2 LD
90g.

Saida em CTP.

Grampeado,
Corte/Vinco (capa),
colalomba,
alceadeira,

Acondicionado em
pacote/caixas,
laminag&o bopp, n°®
lados 1 (capa).
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