ESTADO D’E SANTA CATARINA
A MUNICIPIO DE GALVAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. CONTRATAGAO DA EMPRESA LIZ SERVIGOS ONLINE LTDA, PARA A PRESTAGCAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA CONSOLIDAGAO POR DENTRO DO TEXTO,
COMPILAGAO, VERSIONAMENTO, INTEGRALIZAGAO COM LEIS DO RESPECTIVO ESTADO E
GERENCIAMENTO DOS ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO, ELABORADO POR EQUIPE TECNICA E
DESENVOLVIDO EM PLATAFORMA DEVIDAMENTE CERTIFICADA COM REGISTRO DE PROGRAMA
DE COMPUTADOR EXPEDIDO PELO INPI (INSTITUTO NACIONAL DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL).

1.2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS DO OBJETO
1.2.1 Contratacdo da empresa LIZ SERVICOS ONLINE LTDA para prestacdo de servico de

gerenciamento, divulgacao e publicagéo dos Atos Legais, compreendendo:

a) Publicacdo: Lei Organica, Leis Complementares, Leis Ordinarias encaminhadas pelo Municipio em
dominio préprio;

b) Indexacgao: Possibilidade de identificar, relagdo de todos os atos vinculados a norma consultada;

c¢) Consolidacao por dentro do texto: Identificagdo do texto original e todas as alteragdes sofridas até
os dias atuais; Compilagéo: Exibigdo somente dos artigos e informagdes que estdo em vigor;

d) Versionamento (Histérico de alteragdes): consulta de versdes especificas do conteludo de cada
norma alterada.

e) O sistema disponibiliza ferramentas que facilitam a consulta, permitindo a realizagdo de pesquisas
estratificadas por periodo de tempo, palavras-chave na ementa e/ou no texto, pelo mesmo do ato, bem

como pelo status das normas.

2. FUNDAMENTAGAO

2.1 O estudo técnico preliminar (ETP) foi elaborado nos termos do Art. 18, inciso | da Lei Federal n°
14.133/2021 e Art. 10 do Decreto Municipal n°® 90/2023.

2.2 O plano de contratagdes anuais esta sendo implementado no ambito municipal, mas se pode afirmar
que a presente aquisigdo/contratagdo esta prevista na Lei Orgamentaria Anual e no Plano Plurianual.

2.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 7, § 2° do
Decreto Municipal n® 92/2023.

2.4 A presente aquisicao/contratacado sera por Inexigibilidade de Licitagdo nos termos do Artigo 74, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

3. DAS JUSTIFICATIVAS
3.1. Objetivo da Contratagao
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3.1.1. As justificativas para a contratacdo foram apresentadas no documento de formalizagdo de
demanda e explanadas no Estudo Técnico Preliminar, as quais, em resumo, se justificam em raz&o da
necessidade de possibilitar aos cidaddos acesso as legislagcdes, de forma que se possa acessar
documentos editados e atualizados com maior clareza e agilidade, garantindo a transparéncia dos atos
administrativos.

3.1.2 Analisando as razdes ja expostas, a natureza do objeto pretendido e as alternativas existentes
no mercado, a que mais se mostrou vantajosa para o caso questdo € manter a prestagdo do servigco
realizada pela atual contratada, Liz Servigos Online Ltda.

3.1.3 Igualmente, justifica-se a contratagdo da empresa LIZ Servigcos Online LTDA, a fim de atender
ao principio da padronizagéo, vista que a empresa possui plataforma com a totalidade dos atos legislativos
do Municipio, bem como é notéria, reconhecidamente utilizada por mais de 2000 cidades brasileiras,
assim também por Tribunais de Contas Municipais e Estaduais, a exemplo do TCE/PE; TCE/RS; TCM/GO;
TCM/PA, entre outras Instituicbes Publicas - MP/PB; ANEEL, ANP -, sendo ferramenta de constante
consulta e utilizagao por parte desta municipalidade, érgaos internos e externos.

3.1.4 Além disso, a contratagdo de empresa diversa que nao a que ja implantou a plataforma em
questao implicaria em aumento de custos, pela decorréncia ébvia das necessidades de adaptacido da
nova contratada e de novos treinamentos dos servidores da Municipalidade, o que geraria maior dispéndio
de tempo, esforgos e gastos.

3.1.5 Ainda, a exclusividade da empresa LIZ SERVICOS ONLINE esta configurada conforme a
Declaragao/Certidao de Exclusividade expedidas pela Associagdo Brasileiras das Empresas de Software -
ABES, anexo ao presente Termo de Referenda, nas quais se constatam que a empresa LIZ Servigos
Online e "desenvolvedora e titular exclusiva dos direitos autorais de Sistema de Gerenciamento e
Disponibilizagdo de Normas Oficiais dos Estados e Municipios Brasileiros, atestados pela ABES, nao
existir em territério nacional outra plataforma que oferega de forma integrada as seguintes funcionalidades
de Indexagao, consolidagdo por dentro do texto, compilagdo e versionamento da legislagdo em todo o

banco de dados disponibilizado".

4. JUSTIFICATIVA DO PRECO

4.1 Preliminarmente, € importante fazer um esclarecimento. O Art. 72, VIl da Lei 14.133/21, exige a
"justificativa do prec¢o", o que ndo se confunde com "demonstragio de se tratar do menor prego".

4.2 A contratacdo se da por inexigibilidade de licitagao justamente porque a légica do "menor preco" ndo é
apta a atender a demanda singular apresentada. O que é necessario € que se demonstre a razoabilidade
do preco, que ele esta compativel, ndo destoa do praticado em outras contratagdes em condigoes
similares (ou se destoa, o faz por razées trazidas nos autos, como maior demanda operacional, técnica ou
prazo de execugao, maior especializagao, o fato de necessitar ajustes no escopo do servigo, etc).

4.3 Dito isso, passa-se a pesquisa em si. O art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73/20201
(Ministério da Economia), traz a seguinte previsdo acerca da pesquisa de pregos em processos de

inexigibilidade de licitagéo:

Pagina 2 de 8
Avenida Sete de Setembro, 548 — 89838-000 — Galvdo SC
49 3342 1111 | www.galvao.sc.gov.br



ESTADO D’E SANTA CATARINA
A MUNICIPIO DE GALVAO

Art. 7° Os processos de inexigibilidade de licitagdo deverdo ser instruidos com a devida
justificativa de que o prego ofertado a administragdo é condizente com o praticado pelo
mercado, em especial por meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da autorizagdo da
inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - tabelas de pregos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

4.4 Diversos entes e 6rgaos federativos alicergam suas contratagbes com base nesta fundamentagao
supracitada. Se tais procedimentos sao utilizados para substanciar as contratagées dos mais altos entes
publicos federativos, ha de se anuir procedimentos semelhantes aos demais entes publicos.

4.5 Assim, foram acostados aos autos deste processo uma vasta gama de cdpias contratuais similares
praticadas por outros entes publicos, bem como notas fiscais emitidas pela empresa contratada. Resta
evidente que o prego estipulado se encontra nos mesmos parametros praticados pela empresa em outros
entes publicos deste e demais estados do pais. Portanto, tal procedimento esta de acordo e atende as

prerrogativas das legislagbes em vigor.

4.6 Remetem-se as seguintes documentagdes enviadas pela empresa LIZ Servigos Online Ltda. - Portal
LeisMunicipais:

I. Proposta Comercial;

[I. Minuta Contratual para execugao dos servigos;

lll. Atestados de Capacidade Técnica expedidos por entes publicos;

IV. Contratos/Aditivos da prestagao dos servigos praticados com outros entes publicos;

V. Certiddes Negativas;

VI. Pericia técnica emitida pelo Instituto Brasileiro de Pericias Forenses - ABPERITOS;

VII. Certificado de registro de programa de computador expedido pelo Instituto Nacional da Propriedade
Industrial — INPI;

VIII. Declaragao de Exclusividade n° 230523/40.060 expedida pela Associagéo Brasileira das Empresas de
Software — ABES.

5. DA EXECUGAO DO SERVIGO OU ENTREGA DO(S) PRODUTO(S)
5.1 Do Local: A disponibilizacdo dos atos devera ser em plataforma online para consulta direcionada no

portal oficial do Municipio (www.galvao.sc.gov.br) e via aplicativo mébile para sistemas Android e iOS;

5.2 Do Prazo: A publicagdo dos atos deve ocorrer, no prazo de 01 (um) dia util apés o recebimento do
material encaminhado pelo Municipio.

6. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO
O prazo de vigéncia do Contrato podera ser de 60 meses diretos/consecutivos, a partir de 01 de

janeiro de 2025, conforme estabelece o Art. 106, da Lei N° 14.133/2021 e alteragdes.
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7. OBRIGAGOES DA EMPRESA

7.1 Cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto e, ainda:

7.2 Permitir acesso ao sistema de legislagdo municipal através do web site oficial do Municipio de Galvéo,
em menu especifico “LEIS MUNICIPAIS”, por meio de endereco eletrénico que remeta diretamente para a
plataforma de consulta dos Atos. O sistema devera, também, ser acessivel por meio de
Smartphones/Tablets, através de aplicativo mobile, com sua paginagéo responsiva ao aparelho do usuario.
7.3 As Normas disponibilizadas devem seguir formatagéo e publicagdo conforme padrbes estabelecidos
pela Técnica Legislativa (Lei Complementar Federal n° 95/1998 e Decreto 9.191/2017);

7.4 Possuir mecanismo de indexacado, consolidacdo por dentro do texto, compilagédo e versionamento
(histérico de alteragdes) em todos os atos integralizados ao sistema.

7.5 Sistema de pesquisa que permita realizar buscas estratificadas por: periodo de tempo; palavras-chave
na ementa e/ou integra; numero do Ato, e ainda, pelo status da Norma: em vigor; revogadas; revogadas
tacitamente; vigéncia esgotada; inconstitucionais e repristinadas;

7.6 Possuir banco de dados unico que permita realizar pesquisas, em ambito nacional, compreendendo
legislacdo de municipios e estados do pais. Tal mecanismo deve ser disponibilizado a todo corpo técnico
do 6rgao publico.

7.7 Protocolo “https” para garantia de seguranga durante o acesso a legislagéo, permitindo conexao

segura do cidadao com as informagdes exibidas.

8. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

8.1 Verificar a conformidade da publicacdo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e
da proposta.

8.2 Comunicar a Contratada, por e-mail, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja substituido, reparado ou corrigido;

8.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

8.4 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e

forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

9. DO PREGO, DOTAGAO E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 O valor anual estimado para contratacao dos servigos, objeto deste procedimento administrativo, € de
R$ 5.681,08 (cinco mil seiscentos e oitenta e um reais e oito centavos), representando para o periodo
de vigéncia previsto para a contratagdo, o valor total de R$ 28.405,40 (vinte e oito mil quatrocentos e cinco

reais e quarenta centavos).

9.2 Em cumprimento ao art. 72, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021, segue demonstragdo de
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compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido, considerando
que as despesas para a execugao do objeto do presente Processo Administrativo ocorrerdo a conta de
dotacéo especifica do orcamento do exercicio de 2025 e subsequentes, com a seguinte classificacdo e
valores conforme demonstrativo abaixo:

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA
Orgao de Governo: 03.001 - Secretaria Municipal de Gestdo e Administragio
Acéao: 2.033 - Manut. Das Atividades Administrativas E Financeiras
Elemento de Despesa/Natureza: 7 — 33.90.00.00 — Aplicacdes Diretas
Fonte de Recurso: 1.500.000.000.00 — Recursos Ordinarios

9.2.1 Em conformidade com os valores demonstrados e a forma de contratagdo prevista, verificamos a
compatibilidade de valores conforme saldo disponivel na presente data e valor do compromisso a ser

assumido, o qual devera ser bloqueado.

Assinado digitalmente por LEONIDIO
L EO N I D | O LEVINSKI:02350981916
ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Certificado
Digital PF A1, OU=Videoconferencia, OU=
g 15074920000202, OU=AC SyngulariD Multipla,
| CN=LEONIDIO LEVINSKI:02350981916
e

az&o: Eu sou o autor deste documento

Localizagéo:
3 5 O 9 8 1 9 1 6 Data: 2024.12.12 16:03:04-03'00"
Foxit PDF Reader Verséo: 2024.3.0

LEONIDIO LEVINSKI
Contador

9.3 O pagamento sera efetuado em duas parcelas semestrais e sucessivas, nos meses de junho e
dezembro de cada ano, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, contendo o detalhamento do
objeto, devidamente atestada por agente responsavel pelo recebimento, através de Depdsito Bancario ou
Chave PIX, observando-se ainda a ordem cronolégica de pagamentos, nos termos do Art. 141 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

9.3.1 Para execugao do pagamento o fornecedor devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, o nome do banco, o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria ou Chave PIX,
bem como o numero da Autorizagdo de Fornecimento.

9.3.2 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impeg¢am a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida ao fornecedor e o pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio.

9.3.3 A critério da Administracéo poder&o ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizagcbes a terceiros ou outros de responsabilidade da empresa
fornecedora.

9.3.4 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto houver pendéncia de liquidacao de
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obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9.3.5 Ndo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens ou a prestacao de servigos.

9.3.6 Os pagamentos devidos ao fornecedor, quando couber e de acordo com a legislagéo tributaria,
estdo sujeitos a retengéo na fonte.

10. DA CONTRATAGAO
10.1 A formalizagdo da contratacdo dos servigos sera através de contrato administrativo a ser regido pelos
artigos 105 e 107 da lei 14.133/2021.

11. RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
11.1 Aresponsavel pela Gestao do Contrato a ser celebrado é o servidor Jodo Paulo Garcia, ocupante do
cargo de Secretario Municipal de Administragao e Gestao.
11.2 A responsavel pela fiscalizagdo contratual é a servidora Alessandra Paula Querino Bernardo,
ocupante do cargo de auxiliar administrativo.
11.3 As respectivas atribuicdes estao definidas nos art. 1° e 2° do Decreto Municipal n. 93/2023, expostos
a seguir:
Art. 1° A gestdo dos contratos sera feita por servidor(es) de cada Secretaria que
sera(do) designado(s) para acompanhar de maneira geral o andamento das
contratagbes e, em especial:
| - Conferir a existéncia de empenho prévio a realizagdo da despesa;
Il - Providenciar a publicagéo tempestiva do extrato do contrato;
Il - Conferir a existéncia de designagéo de fiscal para cada contrato celebrado
pela Administragdo e da indicacdo formal de preposto pelo contratado;
IV - Controlar os prazos de vencimentos dos contratos, dos fornecimentos e dos
servigos de carater continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do
ajuste ou a abertura de nova licitagdo, apos a oitiva do fiscal, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias uteis do término da vigéncia;
V - Controlar os limites de acréscimo e de supressdo nas obras, servicos ou
compras, inclusive em atas de registro de pregcos, em conformidade com a
legislagéo;
VI - Adotar as providéncias para a confec¢ao tempestiva dos termos aditivos,
quando for o caso, atendidas as formalidades previstas na legislagcao;
VIl - Receber ou formular os pedidos de repactuagcdo e de reequilibrio
econbémico-financeiro, encaminhando para os 6rgdos competentes realizarem a
analise correspondente, submetendo-os a autoridade superior;
VIl - Verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura,
examinar a possibilidade da sua substituicdo nos casos em que permitida e

providenciar a sua liberagdo ao fim do contrato, conforme o caso;
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IX - Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel técnico, desde que
este detenha experiéncia e qualificagao equivalente ou superior ao substituido, a
ser verificada de acordo com as regras do processo que deu origem a
contratagdo;

X - Examinar, periodicamente, a atualizagdo e a adequagéao da documentagéo do
contratado em relagdo as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e fiscais,
notificando-o em caso de irregularidade, dando ciéncia a autoridade superior,
sugerindo a aplicagdo de sang¢éo e a rescisdo contratual no caso de manutengdo
do descumprimento, observando a ampla defesa e o contraditério;

Xl - Manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratagdo;

Xll - Supervisionar o fiscal na realizacdo das atividades necessarias a liquidagao
da despesa, visando a observancia da ordem cronolbgica de pagamentos;

Xl - Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

Da Fiscalizagao dos Contratos

Art. 2° Para cada contrato sera previamente designado um fiscal, cujas
atribuigbes, além de outras expressamente fixadas no ato de designagéao, séo:

| - Solicitar a autuagcdo dos processos de fiscalizacdo imediatamente ao
recebimento do contrato,

Il - Conhecer os termos do processo de contratagdo e as condigbes do contrato,
em especial 0s prazos, os cronogramas, as obrigacdes das partes, 0s casos de
rescisdo, a existéncia de clausula de modificagdo do preco, se for o caso, e as
hipéteses de aditamento;

Il - Acompanhar e fiscalizar a execugdo da obra, do servigo ou do fornecimento
de bens, em estrita observancia ao edital e ao contrato;

IV - Juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotagées, redigir atas de
reunido, anexar correspondéncias, inclusive as eletrbnicas, e quaisquer
documentos relativos a execugdo do contrato, no processo de fiscalizagdo;

V - Registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias durante a execugdo do
contrato, notificando o contratado, por escrito, a sanar os problemas em prazo
habil, a ser estipulado de acordo com o caso concreto;

VI - Fazer cumprir fielmente as obrigagbes avangadas, relatando por escrito e
sugerindo a autoridade superior a aplicagdo das sangées, na forma do edital e do
contrato, no caso de inadimpléncia, garantindo ao contratado o direito de defesa;
VIl - Solicitar a autoridade superior a contratagdo de terceiro para auxilia-lo e
subsidia-lo de informagbes pertinentes ao objeto da fiscalizagdo, caso
necessario;

VIll - Conferir a conclusdo das etapas e o cumprimento das condi¢cbes de

pagamento;
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IX - Dar recebimento provisorio das obras, servicos e compras mediante termo
circunstanciado;

X - Dar recebimento definitivo das obras, servicos e compras mediante termo
circunstanciado, se houver previséo expressa na portaria de designagéo; e

Xl - Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

12. SANGOES
12.1 As penalidades a serem aplicadas por descumprimento na prestagao dos servigos sao as previstas

na Lei n. 14.133/2021.

Galvao/SC, 13 de dezembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

“b JOAO PAULO GARCIA
g Data: 12/12/2024 16:11:03-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

JOAO PAULO GARCIA

Secretario Mun. de Administracdo e Gestao/Gestor do Contrato
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